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Agosto 2024

Actualizado al mes de agosto de 2024, con fundamento en los
articulos 76 y 82 fraccion XXVII de la Ley Organica del Poder Judicial
del Estado de Puebla; 33 fraccion XVIII y 42 del Reglamento Interior
del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de Puebla.

I. Introduccion

El articulo 82 fracciones XXVII y XXX de la Ley Organica del Poder
Judicial del Estado de Puebla, establece que son atribuciones del
Consejo de la Judicatura dictar las bases administrativas generales
de organizacion y emitir la normatividad y criterios para modernizar
los sistemas y procedimientos administrativos internos; en este
sentido, los manuales son necesarios para el funcionamiento de las
unidades administrativas del Poder Judicial, los cuales deberan
mantenerse actualizados y seran publicados en el Periodico Oficial del
Estado.

La Secretaria Técnica del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial
del Estado de Puebla, en términos de los articulos 33 y 42 del
Reglamento Interior del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial
del Estado de Puebla, tiene como objetivo brindar apoyo técnico y
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asesoria dentro del ambito de su competencia, a los miembros del
Consejo de la Judicatura, dar seguimiento al cumplimiento a los
acuerdos e instrucciones de las personas Consejeras; coordinar los
procesos de planeacion, programacion, analisis cualitativos vy
estadisticos, de mejora regulatoria, de igualdad de género y derechos
humanos, inspeccion de juzgados de primera instancia vy
funcionamiento de las oficialias de partes; de conformidad con las
disposiciones aplicables.

En este sentido, el presente Manual de Organizacion de la Secretaria
Técnica del Conejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de
Puebla, es la base para dar a conocer la organizacion de esta
Secretaria, siendo la fuente de referencia e instrumento de consulta
para las personas servidoras publicas adscritas al area en el ejercicio
de sus funciones, asi como a la ciudadania en general.

Para ello, se plasman la mision, la vision, los objetivos, los perfiles y
las funciones de cada persona servidora publica comprendida en la
estructura organica autorizada de esta Secretaria, de conformidad
con las atribuciones y facultades que les confiere el Reglamento
Interior vigente.

II. Marco Juridico y Normativo
Federal
* Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

* Ley de Amparo, Reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

* Ley General de Archivos.

* Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados del Estado de Puebla.

* Ley General de Responsabilidades Administrativas.

* Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

* Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacion.

* Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia.
* Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombre.

* Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica.

* Lineamientos que emite el Sistema Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales.

Estatal
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* Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla.
* Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Puebla.
* Ley de Planeacion para el Desarrollo del Estado de Puebla.

* Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de
Puebla.

* Ley de Mejora Regulatoria y Buena Administracion para el Estado de
Puebla.

* Ley de Archivos del Estado de Puebla.

* Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado
de Puebla.

* Ley para el Acceso de las Mujeres a Una Vida Libre de Violencia del
Estado de Puebla.

* Ley para la Igualdad Entre Hombres y Mujeres del Estado de
Puebla.

* Ley para Prevenir y Eliminar la Discriminacion del Estado Libre y
Soberano de Puebla.

* Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de Puebla.

* Reglamento Interior del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial
del Estado de Puebla.

 Codigo de Etica del Poder Judicial del Estado de Puebla.

* Acuerdos Generales del Pleno del Consejo de la Judicatura del Poder
Judicial del Estado de Puebla

III. Atribuciones

REGLAMENTO INTERIOR DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL
PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE PUEBLA

DE LA SECRETARIA TECNICA

ARTICULO 42. La persona titular de la Secretaria Técnica dependera
jerarquicamente del Consejo y ademas de las atribuciones generales
senaladas en el articulo 33 de este Reglamento tendra las siguientes:

I. Dar apoyo técnico y asesoria en el ambito de su competencia a los
miembros del Consejo para el cumplimiento de sus atribuciones, asi
como llevar el seguimiento del cumplimiento a los acuerdos e
instrucciones de los Consejeros;
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II. Coordinar la integracion y elaboracion de la memoria del Consejo
con la informacion proporcionada por las diversas Unidades
Administrativas;

I[II. Elaborar los informes especiales que requiera el Pleno respecto de
la ejecucion de sus atribuciones;

IV. Coadyuvar con las instancias competentes en la elaboracion del
Programa Anual de Trabajo del Consejo;

V. Supervisar el cumplimiento a los principios y objetivos de mejora
regulatoria establecidos en las leyes de la materia;

VI. Coordinar los procesos de planeacion, programacion, analisis de
datos cualitativos y de mejora regulatoria, conforme a las leyes de la
materia y demas normatividad e instrumentos aplicables; VIIL.
Supervisar el cumplimiento de las politicas, directrices y plan de
trabajo en materia de vinculacion social y de atencion ciudadana;

VII. Supervisar el cumplimiento de las politicas, directrices y plan de
trabajo en materia de vinculacion social y atencion ciudadana;

VIII. Vigilar el control estadistico judicial que facilite la toma de
decisiones;

IX. Coadyuvar con las Unidades Administrativas competentes, en el
seguimiento a los programas, politicas, proyectos y demas asuntos
que le sean encomendados por el Consejo y/o el Presidente;

X. Coordinar y vigilar la instrumentacion de politicas en materia de
igualdad de género y derechos humanos;

XI. Validar la informacion estadistica judicial que se genere;

XII. Proponer al Consejo el programa, calendarizacion, objeto y
alcance de las visitas de inspeccion a los Juzgados de Primera
Instancia;

XIII. Proponer al Consejo el nombramiento de los Jueces Municipales
y de Paz;

XIV. Supervisar las medidas y registros para el funcionamiento de las
oficialias de partes;

XV. Someter a consideracion de su superior jerarquico la creacion de
nuevas oficialias de partes;

XVI. Supervisar la adecuada gestion del sistema informatico en
materia de control y gestion judicial, y
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XVII. Expedir cuando proceda de conformidad con la legislacion y
normatividad aplicables, copias certificadas de los documentos que
obren en sus archivos.
IV. Mision y Vision

Mision

Contribuir al mejoramiento de imparticion y administracion de
justicia del Poder Judicial del Estado, apoyando técnicamente a los
miembros del Consejo de la Judicatura, con el fin de desarrollar
con efectividad los procesos de administracion, vigilancia, disciplina
y carrera judicial, a través de las Unidades Administrativas
adscritas a la Secretaria Técnica, que permitan el funcionamiento

confiable, expedito, imparcial y transparente de los organos
jurisdiccionales.

Vision
Ser un organo de apoyo técnico confiable, transparente y eficiente,
que asegura medios y elementos de calidad para el mejor
cumplimiento de las atribuciones de los miembros del Consejo de la
Judicatura, contribuyendo a la consolidacion de la imparticion de
justicia que da respuesta y garantiza los derechos humanos de todas
las personas en igualdad de condiciones.

V. Estructura Organica
1. Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de Puebla.
1.1 Secretaria Técnica.
1.1.1. Jefatura de Vinculacion Social
1.1.2. Direccion General de Seguimiento
1.1.2.1. Jefatura de Atencion Ciudadana
1.1.2.2. Administracion General de los Juzgados
1.1.2.2.1. Administracion de Juzgados
1.1.2.2.1.1. Unidades de Gestion Judicial
1.1.2.2.1.2. Central de Comisarios
1.1.2.3. Direccion de Oficialias
1.1.3. Direccion de Derechos Humanos y Género
1.1.3.1. Jefatura de derechos humanos y género

1.1.3.2. Jefatura de Promocion y Proteccion de Derechos Humanos
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S S S Y VU U G O VI G sy

.1.4. Direccion de Estadistica Judicial

.1.4.1. Jefatura de Integracion y Analisis de la Informacion
.1.5. Direccion de Planeacion, Analisis y Resultados

.1.5.1. Subdireccion de Analisis y Resultados

.1.5.2. Jefatura de Planeacion

.1.5.3. Jefatura de Programacion

.1.5.4. Jefatura de Mejora Regulatoria

VI. Organigrama General

Consejo de la
Judicatura

Secretaria Tecnica

Jefatura de
Vinculacion Social
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VII. Descripcion de la Unidad Responsable

1. Organigrama de Puestos

Secretaria Técnica

Jefatura de Vinculacion Social

Auxiliar

2. Objetivo General

Supervisar que, a través de las unidades administrativas que la
integran, se cumplan los compromisos adquiridos mediante los
convenios suscritos por el Consejo de la Judicatura, asi como validar
e informar a la persona Titular de la Presidencia del Consejo de la
Judicatura, el avance y logro de los objetivos y metas programadas en
el ambito de su competencia.

Asimismo, administrar la informaciéon que permita, proporcionar,
solicitar, validar, revisar y tramitar, toda aquella documentacion
inherente a sus facultades, y al correcto desempeno a fin de brindar
apoyo técnico y asesoria a los miembros del Consejo para el
cumplimiento de sus atribuciones, asi como llevar el seguimiento del
cumplimiento a los Acuerdos e intrucciones de los Consejeros de la
Judicatura del Poder Judicial.

Por lo anterior, a través de su estructura organica, coordinar las
acciones en materia de planeacion, mejora regulatoria, vinculacion
social, atencion ciudadana, igualdad de genéro y derechos humanos,
informacion estadistica judicial, oficialia de partes, gestion judicial,
inspeccion de Juzgados de Primera Instancia y demas vinculadas.
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3. Descripcion del Puesto de la persona Titular de la Secretaria
Técnica

DESCRIPCION DEL PUESTO

Nombre del Puesto: Titular de la Secretaria Técnica

Nombre de la wunidad

Secretaria Técnica
responsable

Area de Adscripcion Secretaria Técnica

Titular de la Presidencia del Consejo de la Judicatura del

L LI HEDORiEL Poder Judicial del Estado de Puebla

Puesto Personas
Jefatura de Vinculacion Social 1
Direccion General de Seguimiento 1

A quién supervisa: Direccién de Derechos Humanos y|,
Género
Direccion de Estadistica Judicial 1
Direccion de Planeacion, Analisis y

1

Resultados

4. Especificaciones del Puesto de la persona Titular de la
Secretaria Técnica

Especificaciones del Puesto

Nivel de Afios de
escolarifLicenciatura experiencia (|5 afnios
dad: :

Conoci

miento |Administracién publica, derecho, economia, contaduria
S

Competencias y Habilidades

Laborales y técnicas Conductuales

10



Publicacion del Manual de Organizacién de la Secretaria Técnica del Consejo de la Judicatura del Poder
Judicial del Estado de Puebla

1 |[Pensamiento Critico — Analitico 1 [Liderazgo

2 [[Planeacién Estratégica 2 [Interés Publico

3 Qrganlzap}on y clasificacion de 3 |integridad
informaciéon

4 [Analisis, sintesis y redaccion 4 ||Cooperacion

Conocimiento en la operacién de

S . B S [Capacidad de decision
paqueteria de computo

6 |Direccién y Control de Actividades 6 ||Asertividad

7 [[Conocimiento de la Normatividad 7 |Discrecionalidad

8 Argu.mentamon y fundamentacion 8 |compromiso
juridica;

5. Descripcion especifica de funciones de la persona Titular de la
Secretaria Técnica

Descripcion Especifica de Funciones

1 Coordinar el apoyo técnico y asesoria a los integrantes del Consejo de la
Judicatura del Poder Judicial del Estado, asi como dirigir la verificacion del
seguimiento al cumplimiento de los acuerdos e instrucciones de los
Consejeros, en coordinacion con las Unidades Administrativas.

2 Conducir la integracién de la memoria anual del Consejo de la Judicatura del
Poder Judicial del Estado; asi como la elaboracion de informes especiales y del
Programa Anual de trabajo

3 Dirigir los procesos de mejora regulatoria, planeaciéon, programacion, analisis
cualitativo y de estadistica judicial, conforme a las disposiciones aplicables

4 Supervisar el cumplimiento a las directrices y plan de trabajo en materia de
vinculacion social y atencion ciudadana

5 Coordinar la adecuada instrumentacion de politicas en materia de igualdad de
género y derechos humano

6 Proponer al Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado, el proceso
ly calendarizacion para la ejecucion de las visitas de inspecciéon a los Juzgados
de Primera Instancia y supervisar su cumplimiento

11
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7 Proponer al Pleno del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial, los

nombramientos de los Jueces Municipales y de Paz

8 [nstruir la supervision de registros para el funcionamiento de las oficialias de

partes, asi como proponer a la persona Titular del Consejo de la Judicatura
del Poder Judicial del Estado, la creacion de oficialias de partes

9 Controlar la adecuada gestion del sistema informatico en materia de control y

gestion judicial

15 |Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
Directorio
Datos de contacto
Puesto —— .. cle Titular Correo Electronico oficial Telefono cE
adscripcion oficina
Persona Consejo de la Marissa
Titular de|Judicatura del . . . (222)2238400,
. . .|Vanessa secretaria.tecnica@pjpue ..
la Poder Judicial Gonzalez bla.2ob. mx extension
Secretaria |del Estado de . e 4196
PO Salinas
Técnica Puebla
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RAZON DE FIRMAS

(De la PUBLICACION del Manual de Organizaciéon de la Secretaria
Técnica del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de
Puebla; publicado en el Periodico Oficial del Estado, el lunes 6 de
enero de 2025, Numero 3, Sexta Seccion, Tomo DXCVII).

Al pie un sello con el Escudo Nacional y una leyenda que dice:
Estados Unidos Mexicanos. Consejo de la Judicatura. Poder Judicial
del Estado de Puebla.

Que las presentes copias, que se integran consistentes en dieciocho
fojas utiles, concuerdan fielmente con sus originales, que tuve a la
vista y que obran en los memoriales de la Secretaria Juridica del
Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado, se expide en
Ciudad Judicial Siglo XXI, San Andrés Cholula, Puebla, el treinta de
agosto de dos mil veinticuatro. La Secretaria Juridica del Consejo de
la Judicatura del Poder Judicial del Estado de Puebla. MAESTRA
SONIA CERVANTES TELLO. Rubrica. Cotejo: El Jefe de
Departamento de Registro de Acuerdos, Convenios y Contratos de la
Direccién Consultiva. C. ADRIAN LOBATO MARQUEZ. Ruibrica
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