“CIUDAD JUDICIAL SIGLO XXI A LOS VEINTICUATRO DIAS DEL MES DE JUNIO DE DOS MIL VEINTIUNO.

ACUERDO DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE PUEBLA, FUNCIONANDO EN PLENO,
POR EL QUE SE DETERMINA LA AMPLIACION DE LOS SERVICIOS QUE PRESTA LA OFICIALIA DE PARTES COMUN DE LA CIUDAD DE PUEBLA,
PARA QUE TRASLADE DE LOS ORGANOS JURISDICCIONALES DE TODO EL ESTADO, LOS EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS DIRIGIDOS A
LOS TRIBUNALES DE SEGUNDA INSTANCIA, A FIN DE QUE SEAN RECEPCIONADOS EN LA OFICIALIA, ASI COMO SE OCUPE
DE SU DEVOLUCION, ADEMAS, SE ESTABLECEN LOS LINEAMIENTOS PARA QUE LOS ORGANOS JURISDICCIONALES SOLICITEN
ELECTRONICAMENTE EXPEDIENTES AL ARCHIVO JUDICIAL, Y ESTOS SE REMITAN DE FORMA MAS RAPIDA, AGIL Y EFICAZ.

CONSIDERANDO

I. En cumplimiento a Lo dispuesto por el articulo 1 Constitucional, Lla promocion, respeto, proteccion
y garantia de los derechos humanos debe constituir el eje de las politicas judiciales.

Lo anterior, implica el establecimiento y consolidacion de un esquema 1institucional apropiado, que
garantice La mejora continua de La imparticion de justicia, bajo Los principios consagrados por el articulo
17 de la Constitucion Federal.

Por Lo tanto, es necesario, como ya se ha expuesto para la fundamentacion y motivacion de recientes
Acuerdos de este Consejo, implementar un modelo de gestidn estratégico basado en lLa innovacidn y mejores
prdcticas jurisdiccionales y administrativas, que fomente lLa calidad del servicio y responda de manera dgil
y eficaz a las necesidades de Lla ciudadania.

Entre Llos elementos 1indispensables que garantizan Lla mejora en Lla procuracion de justicia, se
encuentran Llos siguientes:

a. La modernizacion del sistema judicial con la adopcion de herramientas tecnoldgicas que
contribuyan a la prestacion del servicio con mayor rapidez, facilidad y eficiencia.

En efecto, los medios electronicos agilizan la labor de los funcionarios judiciales, pues con el uso
de plataformas digitales se automatizan los procesos de gestion, tales como la integracion digital de Llos
expedientes, la generacion automdtica de listas, cédulas y rutas de notificacion, asi como el uso de registros
virtuales, contribuyendo a su celeridad y eficacia.

También, estos medios permiten acercar servicios a la ciudadania para realizar sus trdmites, presentar
promociones, conocer sus resoluciones, 1informarse del estado de sus procedimientos via remota, etc.

b. Mdxima transparencia conforme a un modelo de comunicacion integral de datos abiertos, que permita
brindar a la sociedad elementos para valorar el desemperio de Los juzgadores y el sistema de imparticion de
justicia.

c. La separacion y centralizacidn de las actividades administrativas que realizan Los Organos
Jurisdiccionales, de tal manera que les permita a Los Juzgadores concentrase en su labor jurisdiccional.

II. Ante La necesidad de definir estrategias y Lineas de accion para crear lLas condiciones institucionales
orientadas a La optimizacion de Los esquemas de trabajo, asi como La simplificacion e innovacion de Los métodos
de gestion, el Poder Judicial ha implementado medidas orientadas a La mejora permanente de Los procesos, con
La finalidad de elevar Lla eficacia, eficiencia y calidad del servicio, ademds de trasparentar sus acciones.
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Lo anterior, para que no solo impacten de manera directa en favor del ciudadano, sino también en el
desempeno de lLas funciones de Llos servidores publicos judiciales, optimizando La labor jurisdiccional.

As1, mediante Acuerdo de treinta y uno de julio del ano pasado, este Consejo determino La ampliacion
de Los servicios de la Oficialia de Partes Comun a las Salas del distrito judicial de Puebla, y autorizd su
cambio de sede.

Por Lo tanto, actualmente se ocupa de Lla recepcion, registro, escaneo, digitalizacidén y turno
electronico de los documentos dirigidos a los Organos a los que presta servicio.

Se destaca, que para el cumplimiento de sus objetivos, Lla Oficialia presta servicio a los Juzgados
Auxiliares de Lo Familiar, por Lo que para ello, cuenta con un sistema de organizacion que Lle permite
realizar eficientemente lLas siguientes funciones:

1. Recibir de los Juzgados de todo el Estado, los expedientes y documentos dirigidos a los Jueces
Supernumerarios, asi como su traslado a la Oficialia para su registro, escaneo y digitalizacion del oficio
de remision, y turno electrédnico.

2. La entrega electronica de La correspondencia a cada Juzgado Auxiliar de Lo Familiar.

3. La recepcion de Los expedientes que lLos Jueces Supernumerarios dirijan a los Juzgados de
origen y su traslado a la Oficialia para su registro, asi como el escaneo y digitalizacion del oficio de
remision.

4. La entrega de los expedientes a los Juzgados de origen.

Ademds, en aprovechamiento de sus funciones y organizacidn, por Acuerdo de veintidds de marzo del
afio en curso, el Consejo de lLa Judicatura amplié Llos servicios de ésta Oficialtia, para coadyuvar con Llos
Organos Jurisdiccionales en La recepcidn y posterior entrega de La correspondencia dirigida a Los Tribunales
Federales.

Esto, con el objeto de facilitar al personal judicial Lla entrega de La correspondencia en mencion,
contribuyendo al ahorro de sus tiempos.

En la misma Llinea estratégica de modernizacion institucional y mejora administrativa, el doce de
octubre del dos mil veinte, este Organo Colegiado, determind Lla creacion y funcionamiento de Llas Unidades
de Gestion Judicial.

Actualmente, se encuentran operando las Unidades de Gestion de lLos Juzgados Especializados en Materia
Familiar de la ciudad de Puebla, que en atencidon a sus facultades proporcionan servicios administrativos,
como Levantamiento de comparecencias de ratificacidon, gestion y entrega de copias certificadas, devolucion de
documentos, entre otros.

Por otra parte, mediante Acuerdo de once de febrero de dos mil veintiuno, el Consejo de la Judicatura
determiné que Llos Juzgados de todo el Estado Lleven unicamente de manera digital y a través del Sistema
Electrdnico de Control y Gestion Judicial, los registros que exige el articulo 81 fraccion V de Lla Ley
Orgdnica del Poder Judicial del Estado.

La implementacion de esos registros electrdnicos se estd realizando por distritos judiciales y de
manera progresiva, tal y como se ordend en el resolutivo Segundo del Acuerdo.

Cabe destacar que en dicho Llineamiento, también se establecid que una vez que las resoluciones sean
publicadas en el Sistema y éstas deban notificarse, Los Secretarios turnardn de manera directa Los expedientes
a Los notificadores para que las practiquen.




La ejecucion del Acuerdo, reporta grandes ventajas, pues facilita y agiliza la busqueda de La informacion
no solo al personal judicial, sino también a los ciudadanos y sus abogados, contribuye a la transparencia,
asi como a lLa generacidn de estadisticas para identificar dreas de mejora, aunado a que posibilita el turnado
inmediato de lLos expedientes entre Los funcionarios evitando pases innecesarios.

Esto ultimo, porque al no Lllevar registros fisicos se elude el trdmite administrativo que implican
Las anotaciones para cancelar y turnar expedientes, pues a través del Sistema ese proceso se automatiza,
basta que el funcionario que Lo tendrd en resguardo Lo reciba electronicamente para que se documente
automdticamente el movimiento.

Lo que permite que el procedimiento sea mds dgil, y ayuda a que se dejen de un Llado controles
administrativos innecesarios dentro de Los Organos Jurisdiccionales, permitiendo que Las resoluciones puedan
notificarse al dia siguiente de su publicacidn, al turnarse por el Secretario el expediente de manera directa
al notificador.

Asi1 que para continuar con este esquema, es necesario seguir con el diseno de estrategias encaminadas a
sistematizar y agilizar Llos procesos que contribuyan en el buen desempefio de lLas funciones de Los servidores
publicos judiciales, y la optimizacion de La Llabor jurisdiccional.

Para Lo cual, es importante detectar las dreas de oportunidad dentro de Los procesos administrativos
de Los Organos Jurisdiccionales, y trabajar en ellas.

III. Una de esas dreas, se encuentra en agilizar y facilitar el proceso de remision de lLos expedientes
a Los Tribunales de segunda instancia para la resolucidn de apelaciones, asi como Lla devolucion de éstos
autos a los Juzgados de origen.

Y el drea de oportunidad de La que se habla, se obtiene de la dificultad que frecuentemente representa
para los Organos Jurisdiccionales, sobre todo, para los distritos judiciales mds alejados de la capital,
presentar en lLa Oficialia de Partes Comiun de la ciudad de Puebla, lLos expedientes dirigidos a las Salas del
Tribunal, derivado de que deben hacer Llargos traslados para entregarlos.

Esto, sin duda, afecta de manera directa en el desempernio de los servidores publicos judiciales, ya que
disponen de gran parte de su tiempo para la entrega.

Otra manera de realizar La remisidn de los expedientes a Lla Oficialia de Partes Comun para su turno
al Tribunal de segunda instancia, es mediante correo certificado, y la dificultad que representa hacerlo de
esta manera, radica en que en muchas ocasiones la empresa de correos los devuelve sin entregar, o bien, no
realiza la entrega con prontitud.

Por cuanto hace a La devolucidn de Los expedientes a Los Organos Jurisdiccionales de origen, principalmente
Los que se encuentran fuera del distrito judicial de Puebla, Llas Salas del Tribunal Lla realizan mediante
correo certificado, Lo que implica, como ya se menciond, una gran dificultad.

Por ello, a fin de contribuir en el buen desempeiio de las funciones de Los servidores judiciales, ast
como garantizar Lla expedites de Lla administracion de justicia evitando dilaciones a Llos procedimientos,
resulta conveniente implementar un mecanismo que permita agilizar y facilitar lLa remision de los expedientes
para Lla resolucion de las apelaciones, asi como su devolucion a Los Juzgados de origen.
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IV. En ese contexto, otra drea de oportunidad, se encuentra en innovar y agilizar el procedimiento para
solicitar expedientes al Archivo Judicial, asi como su remision a Llos Organos Jurisdiccionales.

Al respecto, el articulo 39 del Reglamento Interno del Archivo Judicial, establece Lla manera de
solicitar Lla devolucidn, envio o préstamo de expedientes.

Determina Lo siguiente:
« .. . . L . . . R
EL servicio de envio, devolucion o préstamo a las autoridades, se realizard de La siguiente manera.

I. La autoridad solicitante remitird oficio al Director del Archivo, precisando Los datos de identificacion
del expediente. Siempre y cuando sea de su misma unidad de origen.

II. Los oficios para la extraccion de algun expediente deberdn estar debidamente autorizados por el Juez
o personal autorizado segun Lo marque Lla Ley Orgdnica del Poder Judicial.

III. Recibida la solicitud, se procederd a la localizacidon del expediente o documento, y en el Libro
de entradas se registraran la fecha de recepcidn, numero de oficio, numero de expediente, Juzgado, Sala o
Unidad y responsable.

IV. Unicamente se permitird Lla extraccidon de expedientes al servidor publico que acredite ser
funcionario del Poder Judicial.

V. Durante el tiempo que el documento o expediente permanezca en consulta o utilizacion por La
autoridad, tendrd el resguardo de Los mismos y serd responsable de su deterioro o destruccion.

VI. Los expedientes que hubieran sido remitidos al Archivo Judicial podrdn ser enviados a su Unidad de
Origen de nueva cuenta hasta después de haber cotejado Los documentos enviados fisicamente con Lo relacionado
en sus 1inventarios. Salvo aquellos que por Lla naturaleza del caso sean requeridos para cumplimentar una
Orden Judicial.”

Se destaca que en la prdctica juridica, Lla entrega de esa correspondencia se realiza a través del
Comisario de cada Organo Jurisdiccional.

Y ante la actual etapa de contingencia derivada de la enfermedad Covid-19, por determinacion de este
Consejo emitida mediante Acuerdo de veinticinco de enero del afio en curso, esa comunicacion interna oficial
debe realizarse a través de correo electronico institucional.

Sin embargo, en cuanto a la entrega fisica de los expedientes, el reglamento citado no establece la
forma de realizarla, por Lo que en la prdctica, el personal del archivo uUnicamente remite a través de la
Oficialia de Partes Comun de Lla ciudad de Puebla Llos solicitados por Los Organos Jurisdiccionales de ese
distrito judicial.

Consecuentemente, lLos demds Juzgados deben destinar personal que acuda a lLas instalaciones del Archivo
Judicial a recibir sus expedientes, Lo que implica que dispongan de gran parte de su tiempo en el traslado.

Por Lo tanto, resulta conveniente crear un mecanismo para establecer una comunicacion instantdnea que
permita a Los Organos Jurisdiccionales de todo el Estado solicitar La devolucidn de expedientes al Archivo
Judicial, y se logre la remision de forma mds rdpida, dgil y eficaz, con el fin de garantizar una justicia de
calidad.

V. Se reitera que bajo su nueva dindmica de trabajo, la Oficialia Comun de Partes de la ciudad de Puebla,
cuenta con una organizacion estratégica que le permite eficientar sus procesos.

Esto, porque mediante el disefio y planificacion dptima de rutas, personal adscrito a esa oficina acude
a Los Organos Jurisdiccionales de todo el Estado, para que les sean entregados Los expedientes dirigidos a
Los Juzgados Auxiliares de lo Familiar, y luego los trasladan a la Oficialia para su recepcidn, registro,
escaneo y digitalizacion del oficio de remision, asi como el turno electrdnico.




Igualmente, de acuerdo con su organizaciodn, la Oficialia se ocupa de la recepcidn, registro, escaneo
y digitalizacidon del oficio de remisidn, y turno electrdnico de Llos expedientes resueltos por Llos Jueces
Supernumerarios, asi como su entrega a lLos Juzgados de origen.

Por Lo tanto, resulta conveniente aprovechar y optimizar ese servicio para coadyuvar en la recepcion
de lLos expedientes resueltos en apelacion, asi como Llos solicitados al Archivo Judicial, y su entrega con
prontitud a los Juzgados de todo el Estado.

Lo anterior, es posible gracias a que el disefio del Sistema Electrdnico de Control y Gestion Judicial
permite La ampliacidn o modificacion de sus funciones a todos los procesos donde se requiera generar mejoras,
para simplificarlos y automatizarlos, de tal manera que se desarrollen con eficiencia y eficacia.

Es asi que el Sistema permite realizar La recepcion electronica de lLos expedientes, su asignacion al
personal que deba efectuar La entrega a los Juzgados del Estado, asi como la digitalizacion del acuse.

Ademds, al registrar cada movimiento, posibilita a Los Organos Jurisdiccionales el seguimiento
electrdonico para conocer el estado que guarda La remision de los expedientes.

VI. Por Lo anterior, es conveniente que este Consejo determine Lla ampliacion de los servicios de la
Oficialia de Partes Comun del distrito judicial de Puebla, para que también se ocupe de recibir de Los Organos
Jurisdiccionales de todo el Estado, Llos expedientes y documentos dirigidos a Llos Tribunales de segunda
instancia, asi como la devolucion de éstos autos a los Juzgados de origen.

También, es necesario que este Organo Colegiado establezca el método que permita una comunicacidn
instantdnea para que Llos Tribunales de todo el Estado soliciten al Archivo Judicial La devolucidn de
expedientes, y se logre la remision de forma mds rdpida, dgil y eficaz.

Lo anterior, a través del Sistema Electronico de Control y Gestion Judicial, de tal manera que se
automatice, documente y transparente cada movimiento.

Determinaciones que se emiten, en uso de lLas facultades concedidas a este Organo Colegiado para dictar
Las medidas convenientes para que La administracidn de justicia sea expedita, pronta, imparcial y gratuita,
asi como emitir Llos acuerdos necesarios para normar el envio, recepcion, trdmite y almacenamiento de Llos
medios electrdnicos, informdticos, magnéticos, Opticos, telemdticos o producidos por nuevas tecnologias,
destinados a lLa tramitacion judicial, que garanticen su seguridad y conservacion, asil como para determinar
el acceso del publico a Lla informacidon contenida en Llas bases de datos, atribuciones previstas por Llas
fracciones XXI y XXIV del articulo 96 de lLa Ley Orgdnica del Poder Judicial del Estado.

VII. Asi, se determina la ampliacion de los servicios de la Oficialia de Partes Comiun del distrito
judicial de Puebla, para que se encargue de realizar de manera eficiente las siguientes funciones:

1. Designar personal que, mediante el diseno y planificacion dptima de rutas, acuda a lLos Juzgados
de todo el Estado a recibir Llos expedientes y documentos dirigidos a las Salas del Tribunal Superior de
Justicia, asi como trasladarlos a la Oficialia para su recepcidn, registro, escaneo, digitalizacidn y turno
electronico.

2. Registrar, recibir, escanear, digitalizar y turnar desde el Sistema Electronico de Control y
Gestion Judicial, Los expedientes y documentos que Las Salas del Tribunal dirijan a Los Organos Jurisdiccionales
de todo el Estado.

3. La generacion de rutas Optimas para Lla entrega pronta de Llos expedientes a Llos Juzgados de
origen, mediante el Sistema Electronico de Control y Gestion Judicial.

4, Turnar electronicamente Llos expedientes al personal designado y autorizado en el Sistema para
el traslado y entrega.
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Esto, con la finalidad de que el Sistema registre La fecha y hora de salida, asi1 como el servidor publico
responsable.

5. La digitalizacidn de Los acuses a Los Organos Jurisdiccionales, dentro de las veinticuatro horas
siguientes a la entrega.

6. La devolucidén de Llos acuses fisicos a Los Organos Jurisdiccionales de acuerdo con Llas rutas
programadas.

Para la recepcion de los expedientes por el personal de la Oficialia, Llos oficios de remision deberdn
dirigirse al Organo Jurisdiccional correspondiente.

Esto, ya que por su naturaleza, la Oficialia unicamente se encarga de lLos procesos administrativos de
registro, recepcion, digitalizacion, escaneo y turno, por Lo que ningun oficio tendrd como destinatario a
este Organo.

Los oficios de remision de expedientes deberdn generarse en términos del Acuerdo emitido por este
Consejo el veintiocho de marzo del ano en curso, que establecio el formato de lLa comunicacion oficial de Llos
Organos Jurisdiccionales y Administrativos.

La o el titular de la Oficialia serd responsable de organizar, coordinar y vigilar las rutas para que el
personal designado acuda a lLos Juzgados de todo el Estado a recibir Los expedientes y documentos dirigidos
a Llas Salas del Tribunal Superior de Justicia, y los traslade a la Oficialia para su recepcion, registro,
escaneo, digitalizacion y turno electrdnico.

Ademds, la o el titular de la Oficialia hard del conocimiento de Los Tribunales, con la oportunidad
debida y por medio de Los correos electronicos institucionales, el calendario de visitas para lLa recepcion de
Los expedientes, a fin de que los tengan Llistos y evitar demoras.

Para generar certeza de La entrega al personal de La Oficialia, Los auxiliares designados se identificardn
con su credencial expedida por este Tribunal.

Ademds, Llos expedientes Lles serdn turnados a través del Sistema Electronico de Control y Gestion
Judicial, mediante el siguiente procedimiento:

Los operadores judiciales accederdn al modulo “Salida de expedientes a Oficialia Comun de Partes”,
donde escaneardn el codigo de barras de Lla credencial del auxiliar de Lla Oficialia que recibe, y el Sistema
inmediatamente 1ingresard lLa informacion del responsable.

Posteriormente, turnardn Llos expedientes escaneando el cddigo de barras que deberd constar en Lla
cardtula de todos los que se envien.
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SALIDA DE EXPEDIENTES A OFICILIA COMUN DE PARTES = %

Folio de trabajador

Escribe el cédigo

Salida/Expediente Limpiar Datos

Total: 0

1D Nombre

Realizada Lla entrega, el personal designado trasladard lLos expedientes a la Oficialtia, para que el
mismo dia o a mds tardar el siguiente, se ocupe de su recepcion, registro, escaneo, digitalizacion y turno
electrdnico a la Sala correspondiente.

Lo anterior, mediante los procedimientos que actualmente efectua.

En consecuencia, lLa recepcion de las apelaciones, se continuard realizando mediante el mddulo
“Registro de Apelaciones”, donde el personal de la Oficialtia ingresard la informacidn que se detalla:

EL Juzgado de origen.
Expediente y afo.
Juicio.

Nombre del actor.
Nombre del demandado.
Anexos.
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www.hisjpuebla.gob.mx/
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Usuario:

Cupediente

Ao

Mombre del Artor

Mombre del Demand ado:

REGISTRO DE APELACIONES

Capturada La informaciodn, y luego de seleccionar La opcidon “Registrar”, el Sistema automdticamente
generard el sello de recepcion, donde se indicard La Sala que por turno deberd conocer del asunto.

PODER JUDICIAL

DEL ESTADC DE PUEBLA
= OFICIALIA COMUN APELACION
(o <
D pTaD”
SEGUNDA SALA CIVIL PUEBLA
TOCA: ——/—
PROCEDIENCIA:
JUZGADO SEGUNDO FAMILIAR
EXPEDIENTE: 1033/2017
FECHA: 2020-12-16
FOLIO: 204398 JPE

ANEXOS: EXPEDIENTE PRINCIPAL, EXPEDIENTILLO DE
APELACION

HORA: 1:53:24 pm

Una vez recibido el expediente y anexos, serdn digitalizados y escaneados, y desde ese momento
estardn disponibles en las bandejas de recepcidon de los Oficiales Mayores de las Salas, a fin de que sean
turnados digitalmente a la Magistrada o Magistrado ponente, en los términos que establezca cada Tribunal
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Por otra parte, Lla Oficialia se ocupard de registrar, recibir, escanear, digitalizar y turnar desde
el Sistema Electrdnico de Control y Gestidn Judicial, los expedientes y documentos que Llas Salas del Tribunal
dirijan a Los Organos Jurisdiccionales de todo el Estado.

Para ello, Llos oficios que Las Salas dirijan a Los Organos Jurisdiccionales se deberdn generar mediante
el formato oficial, en términos del Acuerdo de este Consejo de veintiocho de marzo del afio en curso referido,
pues con ello se logrard automatizar, facilitar y agilizar lLos procesos.

En ese contexto, la devolucion de Los expedientes a Los Juzgados de origen se lLlevard a cabo mediante
el proceso siguiente:

EL personal designado de cada Sala del Tribunal, generard Los oficios de devolucidn desde el Sistema
Electrdnico de Control y Gestidn Judicial, para Lo cual accederd al mddulo “Devolucion de expediente Sala”,
donde unicamente ingresard los datos que se senalan:

Expediente.
Afo.

Juzgado.

P W N e

Anexos.

DEVOLUCION EXPEDIENTE SALA

Expediente: Aiio:

Juzgado

Anexos:

Hecho Lo anterior, seleccionarad la opcion “Solicitar”, y el sistema automdticamente generard el oficio
de devolucion que contemplard un cddigo de barras mediante el cual se realizard la recepcion en la Oficialtia.
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Mo. EXFEDIEMTE 00172021

Asunto: se ramite sxpedisnts,
JUZGADD SEXTO ESPECIALIZADD EN MATERIA
MERCAMNTIL

PRESEMTE.
Con fecha 22 de Jhnin de 2021 |le remito a Usted lo siguiente:
3 pizzas / Una copia y un pagare
Sim otro particular, le refiero las seguridades de mi mas atents

consideracion v respeto.

ATENMTAMENTE

PRIMERA SALA CIVIL

L
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Se insiste, lLa recepcidn en la Oficialia de Los expedientes provenientes de Las Salas del Tribunal
y dirigidos a los Juzgados de origen, se realizard unicamente a través del cddigo de barras que contenga el
oficio que deberd generarse mediante el procedimiento expuesto.

De esta manera, el proceso de recepcion de Lla Oficialia de Partes Comiun de la ciudad de Puebla, serd
el siguiente:

www.hisjpuebla.gob.mx/
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Su personal ingresard al médulo “Validar recepcion”, donde escaneard el cdédigo de barras del documento
mediante el cual se remite el expediente.

Procedencia Juzgado/Sala

Archivo Judicial/Sala

23

Hecho Lo anterior, el Sistema automdticamente detectard La procedencia e ingresard el Organo
Jurisdiccional, expediente y ano, anexos, asi como el tipo de promocion.

Posteriormente, el personal de lLa Oficialia corroborard lLa informacion y guardard la promociodn, para
que se genere el sello de recibido.

Demandas Promociones
Fecha: Hora:
2021/05/31 11:48:06 am
Juzgado
JUZGADO SEXTO ESPECIALIZADO EN MATERIA MERCANTIL v
Expediente Afio Tipo de Promocion
0001 2021 QFICIO -

Guardar Promocion

Imprimir Sello

Anexos
- Limpiar Datos
Dos hojas en blanco

A través del propio Sistema, se efectuard el disefio optimo de las rutas para la devolucion de Llos
_ expedientes, que se realizard con prontitud.

www.hisjpuebla.gob.mx/
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Para el control y transparencia, Lla Oficialia turnard electrdnicamente Llos expedientes al personal
designado para realizar La entrega.

Lo hard mediante el procedimiento siguiente:

Ingresard al médulo “Salida de expedientes a distritos judiciales” que se encuentra en el menu de su
sesion del Sistema.

Luego, seleccionard al responsable de La entrega y mediante lector escaneard lLos cddigos de barras de
Los oficios de remision de lLos expedientes asignados.

SistemaSEGCJ

AMM
. Conactada... SALIDA DE EXPEDIENTES A DISTRITOS JUDICIALES

Folio de expediente

| nombre del personal

g

Total: 0

Expediente Juzgado Anexos

Finalmente, seleccionard la opcion “Salida/Expediente”, y el Sistema inmediatamente registrard
La informacion.

Para La recepcion electrénica en Los Organos Jurisdiccionales, el Oficial Mayor ingresard al
modulo “Recibir expedientes oficialia comun® y escaneard mediante Lector el cdédigo de barras que constard en el
sello de recepcion de Los oficios de remision.




Busquada por Falio

e

Expediente

0692/2019
E;T\FIZ‘?-C ON !:
0045/2021 2021.06-04 5735 COPIASIMPLE DE PASAPORTE
0828/2008 2021-06-04 14:57:48 SIN ANEXOS
0195/2019 2021-06-04 14:57:21 SIN ANEXOS
0228/2021 2021-06-04 14:57:55 SIN ANEXOS
0042/2014 2021-06-04 13:59:51 AVALUO
0151/2021 2021-06-04 13:59:23 UN EXPEDIENTILLO DE EXHORTO.

07442015 2021-06-04 162853 SXPEDIENTE PRINCIPAL, JUEG

La o el titular de la Oficialia serd responsable de organizar Llas funciones que le correspondan a ese
Organo Administrativo, para cumplimentar esta determinacion.

A fin de proporcionar servicios de calidad a la ciudadania, el Sistema documentard lLos movimientos del
expediente, y Llos usuarios Llos podrdn consultar a través de Los kioscos electronicos ubicados en las sedes
judiciales, asi como en la pdgina oficial del Poder Judicial www.htsjpuebla.gob.mx.

De esta manera, se indicard el momento en el que el expediente se encuentre con el personal judicial
encargado del traslado, en la Oficialia para su turno, en el Tribunal de segunda instancia, o bien, en el Juzgado
de origen.




No. Expediente: 0001 / 2021
JUZGADO SEXTO ESPECIALIZADO EN MATERIA MERCANTIL

SE ENCUENTRA CON: CARGO:
OFICIALIA COMUN DE PARTES HTSJP OFICIALIA COMUN DE PARTES HTSJP

REGRESAR

TURNADO EL: PARA:

31 de Mayo de 2021 a las 10:13:09 EN OFICIALIA COMUN DE PARTES
Historial IRAMENU
PRINCIPAL
Cargo Nombre Fecha Hora Estatus

OFICIALIA COMUN DE PARTES HTSJP OFICIALIA COMUN DE PARTESHTSJP  2021-05-31  10:13:09 ACTIVO

OFICIALIA MAYOR DEL JUZGADO Patricia Hernandez Lopez 2020-06-15 11:46:23 HISTORIAL
CENTRAL DE DILIGENCIARIOS Leticia Terrones Mendonza 2020-06-15 11:46:23  HISTORIAL
SECRETARIA DE ACUERDOS Maricela Juarez Damian 2020-06-15 11:28:21 HISTORIAL
OFICIALIA MAYOR DEL JUZGADO Patricia Hernandez Lopez 2020-06-15 11:25:16 HISTORIAL

VIII. Este Consejo determina que la solicitud de expedientes al Archivo Judicial se realice de manera
inmediata y electrdnica a través del Sistema.

Para realizarla, Los Organos Jurisdiccionales ingresardn al médulo “Archivo Judicial”, donde capturardn

La informacidn siguiente:

d.

e.

Expediente.

. Ano.

Actor.
Demandado.

Fecha de remision.

Es 1importante sefalar que este modulo contempla Lla casilla “Urgente”, Lla cual deberd seleccionarse
siempre que la devolucion sea apremiante, como por ejemplo, cuando se requiera para rendir un informe previo

o justificado.

Por Lo que para tal caso, el personal judicial indicard el término concedido al Archivo Judicial para

La remision del expediente.

Finalmente, seleccionardn lLa opcion “Solicitar”.

www.hisjpuebla.gob.mx/




Maria del Pilar Loeza Gonz:

ARCHIVO JUDICIAL

Expediente:

Demandado:

Fecha de remision:

" Urgente

B AcuerdosPub
Termino:

Hecho Lo anterior, a través del Sistema inmediatamente le lLlegard la solicitud al Archivo Judicial.

Para conocer y atender esas solicitudes, el personal del archivo ingresard a su perfil del Sistema
Electronico de Control y Gestion Judicial, y seleccionard la opcidn “Solicitudes™.

La informacion se presentard bajo los siguientes rubros:
a. Expediente.
b. Ano.
c. Juzgado.
d. Actor.
e. Demandado.
f. Fecha de remision.
g. Fecha de la solicitud.
h. Hora de Lla solicitud.

i. Bajo el rubro “Estatus”, se indicard si se trata de una solicitud en proceso o si
ya fue atendida.

j- La opcidon de “Aceptar”, para el caso de que el expediente se encuentre bajo su
resguardo.

k. La opcion de “Denegar”, cuando por alguna razén no esté en posibilidades de
realizar Lla devolucion.
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Archive [ Judicial — A ARCHIVO JUDICIAL ~

WEEO, | ARSHNG LI, Poder Judicial del Estado de Puebla 8 rome
@ Conectsdo..
Search. Q
@ solicitudes
@ Inicio
Busqueda
B2 Bandeja Pendientes )
Expediente Afio  Juzgado Actor Demandado Fecha de Fecha de Hora de Estatus Aceptar Denegar
A Ssolicitudes =3 remisién solicitud solicitud
; = " 2021 JUZGADO SEXTO ESPECIALIZADO EN Kevin  Juan 20210506 20210528  10:52:00 SOLICITUD EN m m

L\ Contestar Solicitudes MATERIA MERCANTIL PROCESO

8 Archivo Judicial  mad 0008 2021 JUZGADO SEXTO ESPECIALIZADO EN Felipe Juan 2021-05-05  2021-0528  10:52:19 SOLICITUD EN m m

MATERIA MERCANTIL PROCESO

& Administrar

La solicitud se tendrd por recibida desde el momento en que se envie por el Organo Jurisdiccional, y
deberd ser atendida por el personal del Archivo Judicial con prontitud.

En cuanto el expediente sea localizado, el personal del Archivo Judicial a través del Sistema solicitard
a Lla Oficialia de Partes Comun de la capital fecha para su recepcion, 1indicando el numero de expedientes que
tenga para ello.

Lo anterior, a fin de que Lla titular de Lla Oficialia sefale dia y hora, asi como designe personal a su
cargo, para que la recepcion se realice sin demoras.

EL personal del archivo generard Llos oficios de devolucion, a través del Sistema y mediante el
procedimiento que se detalla:

Desde el modulo “Solicitudes”, ubicard el expediente, y seleccionard Lla opcion “Enviar” que
aparece del lado derecho de Lla pantalla.

Archive [ Judicial A ARCHIVO JUDICIAL ~

leisecG) ARCHIVO JUDICIAL Poder Judicial del Estado de Puebla @ Home

@ Conectade..

Search. Q

& solicitudes
@ Inicio | e |
squeda
B2 Bandeja Pendientes [N

Expediente Afio  Juzgado Actor Demandado Fecha de Fecha de Hora de
A\ solicitudes =3 remisién solicitud solicitud

0007 2021 JUZGADO SEXTO ESPECIALIZADO EN Kevin  Juan 2021-05-06 2021-05-28 10:52:00 SOLICITUD EN
A Contestar Solicitudes [

MATERIA MERCANTIL PROCESO

Aceptar Denegar

& Archivo Judicial  [Ea® 0008 2021 JUZGADO SEXTO ESPECIALIZADO EN Felipe Juan 2021-05-05  2021-0528  10:52:19 SOLICITUD EN m m

MATERIA MERCANTIL PROCESO

& Administrar

jpuebla.gob.mx/



Luego de ello, apreciard otra pantalla, donde corroborard el numero y ano del expediente, asi como el
Organo Jurisdiccional al que estd dirigido, e ingresard las piezas y lLos anexos.

Archivo [ Judicial = A ARCHIVO JUDICIAL ~

WESECGL ARCHIDJUDICAL Poder Judicial del Estado de Puebla @ Home > Calend

@ Conectado..

Search... Q

R fico =2 Expediente: Afio: Juzgado:
0020 2021 JUZGADO SEXTO ESPECIALIZADO EN MATERIA
# Bandeja Pendientes [0

Nimero de piezas:

A Solicitudes =2
[\ Contestar Solicitudes (X RS
8 Archivo Judicial IS

£ Administrar

Guardar

Finalmente, seleccionard Lla opcion “Guardar”, y el Sistema automdticamente generard el oficio de
devolucidn que contemplard un cddigo de barras para su control y Lla recepcion en la Oficialia.

2

PODER JUDICIAL
M

JUZGEADG SEXTO ESPECIALIZADO EN MATERLA
MERCANTIL

PRESENTE.

En contestacién @ su solicitud de fecha 22 de Junis de 2021, recibido
megiante el Sistema Clectranics de Gestion y Control Judicial, le remita a Usted lo
siguisnte:

3 pieras { Una copla y un pagard

Sin otro particular, le refiero ks seguridades de mi mas stenta consideracin
¥ respeto.

ATENTAMENTE
EL DIRECTOR DEL ARCHIVO JUDICIAL

LIC. LUIS EDUARDD PEREZ MERCHANT

CERTIFICACIGN

QconamER

La recepcidn de estos expedientes se realizard mediante el siguiente procedimiento:

EL personal de la Oficialia ingresard al modulo “Validar recepcidn”, donde escaneard el cddigo de barras
del oficio de devolucion.

sjpuebla.gob.mx/
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Procedencia Juzgado/Sala

Archivo Judicialf5ala

28

Hecho Lo anterior, el Sistema automdticamente detectard e 1ingresard la informacion registrada, esto
es, el Organo Jurisdiccional al que estd dirigido, el expediente y afio, el nimero de piezas y los anexos, asi

como el tipo de promocion.

Por Lo tanto, el personal de la Oficialia corroborard La informacion y guardard la promocion, para que

se genere el sello de recibido.

Demandas
Juzgado
JUZGADO SEXTO ESPECIALIZADO EN MATERIA MERCANTIL e
Expediente Afio Tipo de Promocion
0001 2021 OFICIO g
Anexos
Dos hojas en blanco

www.hisjpuebla.gob.mx/

Promociones

Fecha: Hora:

2021/05/31 11:48:06 am

Limpiar Datos
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A través del propio Sistema, se efectuard el disefio dptimo de las rutas para la devolucion de Llos
expedientes, que se realizard con prontitud.

La asignacion electrdnica de los expedientes al personal de Lla Oficialia encargado de Lla entrega, y
La recepcion por Los Organos Jurisdiccionales se realizard acorde a lLos procesos homélogos expuestos en el
considerando anterior.

Se determina como causa de excepcidn a la devolucion de Llos expedientes a través de Lla Oficialia,
aquellos que se soliciten con cardcter de urgente, Los que deberdn entregarse directamente al personal Judicial
que designen lLos Juzgadores.

Por Lo tanto, Llos Organos Jurisdiccionales deberdn coordinarse con el Director del Archivo Judicial
para la entrega directa de estos expedientes.

EL Archivo Judicial tendrd la responsabilidad de verificar en el Sistema, que lLa entrega se realice al
personal del Tribunal solicitante.

Los Juzgadores deberdn designar de entre su personal a lLos servidores publicos que puedan recibir el
o los expedientes urgentes, para Lo cual unicamente serd necesario que se encuentre registrado en el Sistema
Electrdnico de Control y Gestidn Judicial, refiriendo unicamente el cargo del funcionario, 1informacidn que
deberd validar La Direccidn de Recursos Humanos.

Para ello, Llos Juzgadores deberdn remitir sus designaciones a la Direccion de Informdtica, por medio
de correos institucionales, quien hard Lla validacidn correspondiente ante la Direccidn de Recursos Humanos, y
una vez hecho Lo anterior, serdn habilitados dentro del Sistema.

Recibidas Llas designaciones, Llas Direcciones referidas deberdn atenderlas en un término no mayor a
veinticuatro horas.

De esta manera, el Archivo Judicial realizard la entrega de Los expedientes urgentes al personal
designado por los Juzgadores, mediante el mddulo “Salida de expedientes”, donde escaneard el cddigo de barras
de La credencial del servidor publico, para Luego turnarle el expediente.

SALIDA DE EXPEDIENTES A OFICILIA COMUN DE PARTES =

Folio de trabajador

Salida/Expediente

Total: 0

] Nombre
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EL servidor publico que reciba el expediente serd el responsable de su resguardo, por Lo tanto, deberd
entregarlo electrdnicamente en La Oficialia Mayor del Organo Jurisdiccional correspondiente, para que el Sistema
actualice ese movimiento y se Lo descargue.

Para el caso de que el Archivo Judicial se encuentre imposibilitado para remitir el expediente mediante
La opcion “Denegar”, asentard el motivo.

B SAP| Inicio

<« C @ localhost B iwitado

Archivo [ Judicial =i a dice & ARCHIVO JUDICIAL ~

#.SECGJ ARCHIVO JUDICIAL POdErJudicial del Est

& solicitudes

B% Bandeja Pendientes (k)

Expediente Afio Juzgado Actor Demandado Fecha de Fecha de Hora de Estatus Aceptar Denegar
L Solicitudes =3 remisién solicitud solicitud
0007 2021 JUZGADO SEXTO ESPECIALIZADO EN Kevin  Juan 2021-0!

A\ Contestar Solicitudes I

6  2021-0528  10:52:00 SOLICITUD EN m m
MATERIA MERCANTIL PROCESO
B ArchivoJudicial (ISRl 0008 2021 JUZGADO SEXTO ESPECIALIZADO EN Felipe Juan 2021-05-05  2021-0528  10:52:19 SOLICITUD EN m m
MATERIA MERCANTIL PROCESO

Administrar

Los Organos Jurisdiccionales en todo momento tendrdn conocimiento del estado de sus solicitudes, Lo
que podrdn verificar a través del modulo “Consulta de solicitudes™.

SistemaSEGCJ 7 = @ Mariadel Pilar Loeza Gonzalez ~ Salir

@ o CONSULTA DE SOLICITUDES

EXPEDIENTE fi FECHA SOLICITUD HORA SOLICITUD ESTATUS

0001 2 2021-05-28 01:37:41 RECIBIDO EN OCP

0002 2 2021-05-28 01:37:59 EXPEDIENTE NO ENCONTRADO
0005 2021-05-28 01:42:35 ENVIADO

0006 202 2021-05- 01:44:10 ENVIADO

0007 202 2021-05- 10:52:00 ENVIADO

0008 - 10:52:19 SOLICITUD EN PROCESO

Ademds, en el caso de negativa por parte del Archivo Judicial podrdn conocer el motivo mediante Lla
opcion “Detalles”.




SistemaSEGCJ g F @ 1oz delPilar Loeza Gonzalez ~ salir

e DETALLES

Expediente: Ao

0002 2021

No se encontro el archivo fisico

Se instruye al Director de Informdtica, para que realice los actos necesarios para dar cumplimiento
a este Acuerdo, esto es, se ocupe de La habilitacion y debido funcionamiento del Sistema.

Este Consejo instruye al Director General y Secretario Juridico como Llos encargados de La correcta
implementacion de Las medidas necesarias para lLa ejecucion de este Acuerdo.

En ese sentido, se emite el presente Acuerdo en Los términos siguientes:

Primero. Se determina La ampliacion de los servicios de lLa Oficialia de Partes Comun del distrito
judicial de Puebla, para que se encargue de realizar de manera eficiente las siguientes funciones:

1. Designar personal que, mediante el disefio y planificacidon dptima de
rutas, acuda a los Juzgados de todo el Estado a recibir los expedientes y documentos
dirigidos a Llas Salas del Tribunal Superior de Justicia, asi como trasladarlos a la
Oficialia para su recepcidn, registro, escaneo, digitalizacidn y turno electrédnico.

2. Registrar, recibir, escanear, digitalizar y turnar desde el Sistema
Electrdnico de Control y Gestion Judicial, los expedientes y documentos que las Salas
del Tribunal dirijan a Los Organos Jurisdiccionales de todo el Estado.

3. La generacion de rutas optimas para La entrega pronta de Los expedientes a
Los Juzgados de origen, mediante el Sistema Electrdnico de Control y Gestidn Judicial.

4. Turnar electrdnicamente Los expedientes al personal designado y autorizado
en el Sistema para el traslado y entrega.

Esto, con la finalidad de que el Sistema registre la fecha y hora de salida,
asi como el servidor publico responsable.

5. La digitalizacion de Los acuses a Los Organos Jurisdiccionales, dentro de
Las veinticuatro horas siguientes a lLa entrega.

6. La devolucion de Llos acuses fisicos a Los Organos Jurisdiccionales de
acuerdo con las rutas programadas.



Segundo. Para la recepcion de lLos expedientes por el personal de lLa Oficialia, los oficios de remisiodn
deberdn dirigirse al Organo Jurisdiccional correspondiente.

Esto, ya que por su naturaleza, la Oficialia unicamente se encarga de Los procesos administrativos de
registro, recepcion, digitalizacion, escaneo y turno, por Lo que ningun oficio tendrd como destinatario a este
Organo.

Tercero. Los oficios de remision de expedientes deberdn generarse en términos del Acuerdo emitido por
este Consejo el veintiocho de marzo del afio en curso, que establecio el formato de La comunicacidn oficial de
Los Organos Jurisdiccionales y Administrativos.

Cuarto. La o el titular de la Oficialia serd responsable de organizar, coordinar y vigilar Llas rutas
para que el personal designado acuda a los Juzgados de todo el Estado a recibir los expedientes y documentos
dirigidos a Llas Salas del Tribunal Superior de Justicia, y Llos traslade a la Oficialia para su recepcion,
registro, escaneo, digitalizacion y turno electrdnico.

Ademds, Lla o el titular de la Oficialia hard del conocimiento de Llos Tribunales, con Lla oportunidad
debida y por medio de los correos electrdnicos institucionales, el calendario de visitas para la recepciodn de
Los expedientes, a fin de que Llos tengan Llistos y evitar demoras.

Quinto. Para generar certeza de la entrega al personal de Lla Oficialia, Llos auxiliares designados se
identificardn con su credencial expedida por este Tribunal.

Ademds, Llos expedientes les serdn turnados a través del Sistema Electrdnico de Control y Gestion
Judicial, mediante el siguiente procedimiento:

Los operadores judiciales accederdn al mddulo “Salida de expedientes a Oficialia Comin de Partes”,
donde escaneardn el cddigo de barras de la credencial del auxiliar de la Oficialia que recibe, y el Sistema
inmediatamente ingresard la informacidn del responsable.

Posteriormente, turnardn Los expedientes escaneando el cddigo de barras que deberd constar en Lla
cardtula de todos los que se envien.

SALIDA DE EXPEDIENTES A OFICILIA COMUN DE PARTES =

Folio de trabajador

Salida/Expediente

Total: 0

1D Nombre




o g_,: «quu“;’)\\ \\
T sw <
% ro /
1‘!’%’ {&]“’ /3 VI'\
0 Z— R
ELA)

Sexto. Realizada lLa entrega, el personal designado trasladard Los expedientes a Lla Oficialia, para
que el mismo dia o a mds tardar el siguiente, se ocupe de su recepcion, registro, escaneo, digitalizacion y
turno electronico a la Sala correspondiente.

Lo anterior, mediante Los procedimientos que actualmente efectua.

En consecuencia, la recepcion de las apelaciones, se continuard realizando mediante el
modulo “Registro de Apelaciones”, donde el personal de lLa Oficialia ingresard lLa informacidn que se detalla:

EL Juzgado de origen.
Expediente y ano.
Juicio.

Nombre del actor.
Nombre del demandado.
Anexos.

ouhwNR

REGISTRO DE APELACIONES

Usuario:

Capediente Ay

i

Mombre del Actor

Momdre del Demandado;

Capturada la informacion, y luego de seleccionar Lla opcion “Registrar”, el Sistema automdticamente
generard el sello de recepcidn, donde se indicard La Sala que por turno deberd conocer del asunto.

www.htsjpuebla.gob.mx/




RIBU,
Sy ¥ID03 e

PODER JUDICIAL

DEL ESTADO DE PUEBLA
OFICIALIA COMUN APELACION

SN GUNDA SALA CIVIL PUESLA
TOCA: /-
PROCEDIENCIA:
JUZGADO SEGUNDO FAMILIAR
EXPEDIENTE: 1033/2017
FECHA: 2020-12-16 HORA: 1:53:24 pm
FOLIO: 204398 JPE

ANEXOS: EXPEDIENTE PRINCIPAL, EXPEDIENTILLO DE
APELACION

Séptimo. Una vez recibido el expediente y anexos, serdn digitalizados y escaneados, y desde ese
momento estardn disponibles en lLas bandejas de recepcion de Llos Oficiales Mayores de las Salas, a fin de que
sean turnados digitalmente a la Magistrada o Magistrado ponente, en lLos términos que establezca cada Tribunal
Colegiado.

Octavo. Por otra parte, la Oficialia se ocupard de registrar, recibir, escanear, digitalizar y turnar
desde el Sistema Electronico de Control y Gestidon Judicial, los expedientes y documentos que Llas Salas del
Tribunal dirijan a Los Organos Jurisdiccionales de todo el Estado.

Para ello, los oficios que Las Salas dirijan a Los Organos Jurisdiccionales se deberdn generar mediante
el formato oficial, en términos del Acuerdo de este Consejo de veintiocho de marzo del ario en curso referido,
pues con ello se logrard automatizar, facilitar y agilizar los procesos.

En ese contexto, Lla devolucion de lLos expedientes a Los Juzgados de origen se lLlevard a cabo mediante
el proceso siguiente:

EL personal designado de cada Sala del Tribunal, generard Los oficios de devolucion desde el Sistema
Electrdnico de Control y Gestion Judicial, para Lo cual accederd al mddulo “Devolucion de expediente Sala”,
donde unicamente ingresard los datos que se senalan:

1. Expediente.
Afo.

. Juzgado.

P oW

Anexos.
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DEVOLUCION EXPEDIENTE SALA

Expediente: Aiio:

X diente ARG

Juzgado

Anexos:

Hecho Lo anterior, seleccionard la opcion “Solicitar”, y el sistema automdticamente generard el oficio
de devolucion que contemplard un cddigo de barras mediante el cual se realizard la recepcion en la Oficialia.

www.hisjpuebla.gob.mx/
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PODER JUDICIAL

Mo, EXPEDIENTE 001/2021

Ssunto: se remite expediente.

JUZGADO SEXTO ESPECIALIZADO EM MATERIA
MERCANTIL

PRESENTE.

Con fecha 22 de Jhnin de 2021 l= remito a Usted lo siguisnte:
3 piezas / Una copia y un pagare
Zin otro particular, le refiero las seguridades de mi mas atenta

consideracion y respeto.

ATEMTAMERNTE

PRIMERA SALA CIVIL

Pl o, G conAMER
N Vi ANTISOBORNO e

Se 1insiste, la recepcion en Lla Oficialia de Llos expedientes provenientes de Llas Salas
del Tribunal y dirigidos a Llos Juzgados de origen, se realizard unicamente a través del cddigo de barras que
contenga el oficio que deberd generarse mediante el procedimiento expuesto.

Noveno. De esta manera, el proceso de recepcion de lLa Oficialia de Partes Comiun de la ciudad de Puebla,
serd el siguiente:

Su personal ingresard al moédulo “Validar recepcion”, donde escaneard el codigo de barras del documento
mediante el cual se remite el expediente.
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Procedencia Juzgado/Sala

Archivo Judicial/Sala

23

Hecho Lo anterior, el Sistema automdticamente detectard Lla procedencia e +ingresard el Organo
Jurisdiccional, expediente y afo, anexos, asi como el tipo de promocion.

Posteriormente, el personal de la Oficialia corroborard lLa informacidn y guardard Lla promocidn, para
que se genere el sello de recibido.

Demandas Promociones
Fecha: Hora:
2021/05/31 11:48:06 am
Juzgado
JUZGADO SEXTO ESPECIALIZADO EN MATERIA MERCANTIL e
Expediente Aiio Tipo de Promocion

Anexos
i Limpiar Datos
Dos hojas en blanco

www.hisjpuebla.gob.mx/



Décimo. A través del propio Sistema, se efectuard el disefo dptimo de las rutas para La devolucidn de
Los expedientes, que se realizard con prontitud.

Para el control y transparencia, Lla Oficialia turnard electrdnicamente Llos expedientes al personal
designado para realizar La entrega.

Lo hard mediante el procedimiento siguiente:

Ingresard al médulo “Salida de expedientes a distritos judiciales” que se encuentra en el menu de su
sesion del Sistema.

Luego, seleccionard al responsable de La entrega y mediante lector escaneard lLos cddigos de barras de
Los oficios de remisidn de los expedientes asignados.

SistemaSEGCJ

AMM
. Conactada... SALIDA DE EXPEDIENTES A DISTRITOS JUDICIALES

Folio de expediente
Seleccione &l nombre del personal
USUARIO

g

Total: 0

Expediente Juzgado Anexos

Finalmente, seleccionard Lla opcion “Salida/Expediente”, y el Sistema inmediatamente
registrard La informacion.

Décimo Primero. Para lLa recepcidn electrénica en Los Organos Jurisdiccionales, el Oficial
Mayor ingresard al modulo “Recibir expedientes oficialia comun® y escaneard mediante Llector el cddigo de barras
que constard en el sello de recepcion de Los oficios de remision.
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Expediente Fecha Anexos

oo2f2018  BOEH e GO SUPLEE U ACTUBAGE AT Com P DE UM AT Com )
SIMPLE DE UNA BAJA DE UNIDAD DE TRANSPORTE FEDERAL, COPIA SIMPLE DEVALIDACION
DE IMPUESTO SOBRE USQ DE VERICULDS, COFIA SIMPLE DE UN COMPROBANTE DE PAGO DE
TENENCIA COPIA SIMPLE DE DECLARACIGN DE IMPUESTOS SO2ERE TENENCIA BE
VEHICULO, COPIA SIMPLE DE CERTIFICACION NOTARIAL

0045/2021 M20604 145735 COPIASIMLEDE SASAPORTE
0828/2008 020604 145745 SINANEXDS

0195/2019 0210608 145721 SINANEXOS

0228/2021 0210604 145755 SINANEXOS

0042/2014 M210604 135 AVALUO

01512021 20210604 135923 UNEXPEDIENTILLO DE EXHORTO.

07442015 0210504 152833 EXPEDIENTE PRINCIPAL, JUEGO DE COPIAS CERTIFICADAS DE ACTUACIONES JUDICIALES,
TRES PASAPORTES, UNA POLIZA DE FIANZA, CONTRATO DE MUTUQ RATIFICADO ANTE
NOTARIQ PUBLICO CON DOS COPIAS CERTIFICADAS DE PASAPORTES, DOS JUEGOS DE
COPIAS CERTIFICADAS, UN INSTRUMENTO NOTARIAL, COPIA SIMPLE DE CERTIFICADG DE
AATRICULA, COPLA SIMPLE DE INSTRUMENTO, UN ACTA DE DEFUNCION, UNA FACTURACON
COFIA SIMPLE DE LA MISMA, VEINTIDOS ESTADOS DE CUENTA DE DIVERSAS INSTITUCIONES
SANCARIAZ, COPIA SIMPLE GE DOS ESTADDS DE CUENTA

RPN RN PN PN EN P

Décimo segundo. La o el titular de Lla Oficialia serd responsable de organizar Llas funciones que Le
correspondan a ese Organo Administrativo, para cumplimentar esta determinacion.

Décimo tercero. A fin de proporcionar servicios de calidad a la ciudadania, el Sistema documentard Los
movimientos del expediente, y Llos usuarios lLos podrdn consultar a través de Los kRioscos electronicos ubicados
en las sedes judiciales, asi como en Lla pdgina oficial del Poder Judicial www.htsjpuebla.gob.mx.

De esta manera, se 1indicard el momento en el que el expediente se encuentre con el personal judicial
encargado del traslado, en la Oficialia para su turno, en el Tribunal de segunda instancia, o bien, en el Juzgado
de origen.

No. Expediente: 0001 / 2021
JUZGADO SEXTO ESPECIALIZADO EN MATERIA MERCANTIL

SE ENCUENTRA CON: CARGO:
OFICIALIA COMUN DE PARTES HTSJP OFICIALIA COMUN DE PARTES HTSJP

REGRESAR

TURNADO EL: PARA:

31 de Mayo de 2021 a las 10:13:09 EN OFICIALIA COMUN DE PARTES
Historial IR A MENU
PRINCIPAL
Cargo Nombre Fecha Hora Estatus

OFICIALIA COMUN DE PARTES HTSJP OFICIALIA COMUN DE PARTESHTSJP  2021-05-31  10:13:09 ACTIVO

QFICIALIA MAYOR DEL JUZGADO Patricia Hernandez Lopez 2020-06-15 11:46:23 HISTORIAL
CENTRAL DE DILIGENCIARIOS Leticia Terrones Mendonza 2020-06-15 11:46:23 HISTORIAL
SECRETARIA DE ACUERDOS Maricela Juarez Damian 2020-06-15 11:28:21 HISTORIAL
OFICIALIA MAYOR DEL JUZGADO Patricia Hernandez Lopez 2020-06-15 11:25:16 HISTORIAL

www.hisjpuebla.gob.mx/ )
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Décimo cuarto. Este Consejo determina que la solicitud de expedientes al Archivo Judicial se realice
de manera inmediata y electrdnica a través del Sistema.

Para realizarla, Los Organos Jurisdiccionales ingresardn al médulo “Archivo Judicial”, donde capturardn
La informacion siguiente:

a. Expediente.
b. Ano.

c. Actor.

d. Demandado.

e. Fecha de remision.

Es importante sefAalar que este modulo contempla Lla casilla “Urgente”, Lla cual deberd seleccionarse
siempre que la devolucion sea apremiante, como por ejemplo, cuando se requiera para rendir un informe previo
o justificado.

Por Lo que para tal caso, el personal judicial indicard el término concedido al Archivo Judicial para
La remision del expediente.

Finalmente, seleccionardn lLa opcion “Solicitar”.

Maria del Pilar Loeza Gonz:

e ARCHIVO JUDICIAL

Expediente:

Demandado:

Fecha de remision:
T Urgente

B Acuerdos Pub
Termino:

Hecho Lo anterior, a través del Sistema inmediatamente le lLlegard la solicitud al Archivo Judicial.

Décimo quinto. Para conocer y atender esas solicitudes, el personal del archivo ingresard a su perfil
del Sistema Electrdnico de Control y Gestion Judicial, y seleccionard lLa opcion “Solicitudes™.
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La informacion se presentard bajo lLos siguientes rubros:
a. Expediente.
b. Ano.
c. Juzgado.
d. Actor.
e. Demandado.
f. Fecha de remision.
g. Fecha de la solicitud.
h. Hora de la solicitud.

i. Bajo el rubro “Estatus”, se indicard si se trata de una solicitud en proceso o si
ya fue atendida.

j- La opcion de “Aceptar”, para el caso de que el expediente se encuentre bajo su
resguardo.

k. La opcion de “Denegar”, cuando por alguna razén no esté en posibilidades de
realizar Lla devolucion.

Archive [ Judicial = L ARCHIVO JUDICIAL ~
et M HoinL Poder Judicial del Estado de Puebla & Home
@ Conectado.
Search. Q
@& solicitudes
& Inicio =

Busqueda
B2 Bandeja Pendientes =

Expediente Afio  Juzgado Actor Demandado Fecha de Fecha de Hora de Estatus Aceptar Denegar
L\ Solicitudes =3 remisién solicitud solicitud

0007 2021 JUZGADO SEXTO ESPECIALIZADO EN Kevin  Juan 2021-05-06 2021-05-28 10:52:00 SOLICITUD EN
L\ Contestar Solicitudes | reuewo |

MATERIA MERCANTIL PROCESO

& Archivo Judicial  [EEEES 0008 2021 JUZGADO SEXTO ESPECIALIZADO EN Felipe Juan 2021-05-05  2021-0528  10:52:19 SOLICITUD EN m m

MATERIA MERCANTIL PROCESO

£ Administrar

Décimo sexto. La solicitud se tendrd por recibida desde el momento en que se envie pbr el Organo
Jurisdiccional, y deberd ser atendida por el personal del Archivo Judicial con prontitud.

Décimo séptimo. En cuanto el expediente sea localizado, el personal del Archivo Judicial a través del
Sistema solicitard a la Oficialia de Partes Comun de lLa capital fecha para su recepcidn, indicando el numero de
expedientes que tenga para ello.

www.hisjpuebla.gob.mx/
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Lo anterior, a fin de que Lla titular de Lla Oficialia sefiale dia y hora, asi como designe personal a su
cargo, para que la recepcidn se realice sin demoras.

Décimo octavo. EL personal del archivo generard Los oficios de devolucidn, a través del Sistema y
mediante el procedimiento que se detalla:

Desde el mddulo “Solicitudes”, ubicard el expediente, y seleccionard Lla opcidén “Enviar” que
aparece del lado derecho de Lla pantalla.

Archive [ Judrcial == 4 ARCHIVO JUDICIAL ~

Wt ATCHNG Mol Poder Judicial del Estado de Puebla & Home
@ Conectado.
Search. Q
@& solicitudes
& Inicio =
Busqueda
B2 Bandeja Pendientes =
Expediente Afio  Juzgado Actor Demandado Fechade Fecha de Hora de Aceptar Denegar
L solicitudes [ reuevo | remisién solicitud solicitud
o= " 2021 JUZGADO SEXTO ESPECIALIZADO EN Kevin Juan 20210506 20210528  10:52:00 SOLICITUD EN m m

£ Contestar Selicitudes MATERIA MERCANTIL PROCESO

& Archivo Judicial  [EEEES 0008 2021 JUZGADO SEXTO ESPECIALIZADO EN Felipe Juan 2021-05-05  2021-0528  10:52:19 SOLICITUD EN m m

MATERIA MERCANTIL PROCESO

£ Administrar

Luego de ello, apreciard otra pantalla, donde corroborard el numero y ano del expediente, asi como el
Organo Jurisdiccional al que estd dirigido, e ingresard las piezas y lLos anexos.

Archivo [ Judicial — 4 ARCHIVO JUDICIAL ~

WESEQGL. ARCHIDJUDICAL Poder Judicial del Estado de Puebla @ Home > Calend

@ Conectado..

Search... Q

: Expediente: Afio: Juzgado:
& Inicio =3 i &

0020 2021 JUZGADO SEXTO ESPECIALIZADO EN MATERIA
P Bandeja Pendientes ISR

Nimero de piezas:
A Solicitudes =3
L Contestar Solicitudes IR Anexos:

8 Archivo Judicial S

& Administrar

Guardar

www.hisjpuebla.gob.mx/
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Finalmente, seleccionard Lla opcion “Guardar”, y el Sistema automdticamente generard el oficio de
devolucidn que contemplard un cddigo de barras para su control y Lla recepcion en la Oficialia.

I
56

P EXPEDIENTE 0012020

JUZGEADG SEXTO ESPECIALIZADO EN MATERLA
MERCANTIL

PRESENTE.

En contestacion a su solicitud de fecha 22 de Jumio de 2021, recibido
mediante el Sistema Electranics de Gestion y Control Judicial, k remita a Usted lo
siguiente:

3 pieras { Una copla y un pagard

ular, le refiero kas seguridades de mi mds stenta consideracian

ATENTAMENTE
EL DIRECTOR DEL ARCHIVO JUDICIAL

LIC. LUIS EDUARDO PEREZ MERCHANT

= p—

Simaes b catmin QconamER
ANTI SBWI!_NB

Décimo noveno. La recepcidon de estos expedientes se realizard mediante el siguiente procedimiento:

EL personal de lLa Oficialia ingresard al médulo “Validar recepcidn”, donde escaneard el cddigo de barras
del oficio de devolucion.

Procedencia Juzgado/Sala

Archivo Judicial/Sala

Hecho Lo anterior, el Sistema automdticamente detectard e ingresard lLa informacion registrada, esto
es, el Organo Jurisdiccional al que estd dirigido, el expediente y afo, el numero de piezas y los anexos, asi
como el tipo de promocion.

Por Lo tanto, el personal de la Oficialia corroborard La informacion y guardard lLa promocidn, para que
.. se genere el sello de recibido.

www.htsjpuebla.gob.mx/
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Demandas Promociones
Fecha: Hora:
2021/05/31 11:48:06 am
Juzgado
JUZGADO SEXTO ESPECIALIZADO EN MATERIA MERCANTIL e

Expediente Afio Tipo de Promocion

Anexos
3 Limpiar Datos
Dos hojas en blanco

Vigésimo. A través del propio Sistema, se efectuard el disefio optimo de las rutas para la devolucion
de lLos expedientes, que se realizard con prontitud.

Vigésimo primero. La asignacion electrdnica de Los expedientes al personal de Lla Oficialia encargado
de la entrega, y la recepcion por Llos Organos Jurisdiccionales se realizard acorde a los procesos homdlogos
expuestos en el resolutivo décimo y décimo primero.

Vigésimo segundo. Se determina como causa de excepcidon a Lla devolucidn de Llos expedientes a través
de La Oficialia, aquellos que se soliciten con cardcter de urgente, lLos que deberdn entregarse directamente al
personal Judicial que designen los Juzgadores.

Por Lo tanto, Los Organos Jurisdiccionales deberdn coordinarse con el Director del Archivo Judicial
para Lla entrega directa de estos expedientes.

EL Archivo Judicial tendrd la responsabilidad de verificar en el Sistema, que lLa entrega se realice al
personal del Tribunal solicitante.

Vigésimo tercero. Los Juzgadores deberdn designar de entre su personal a los servidores publicos que
puedan recibir el o los expedientes urgentes, para Lo cual unicamente serd necesario que se encuentre registrado
en el Sistema Electrdnico de Control y Gestion Judicial, refiriendo unicamente el cargo del funcionario,
informacion que deberd validar la Direccidn de Recursos Humanos.

Vigésimo cuarto. Para ello, Llos Juzgadores deberdn remitir sus designaciones a Lla Direccidn de
Informdtica, por medio de correos institucionales, quien hard Lla validacion correspondiente ante la Direccion
de Recursos Humanos, y una vez hecho Lo anterior, serdn habilitados dentro del Sistema.

Recibidas Llas designaciones, las Direcciones referidas deberdn atenderlas en un término no mayor a
veinticuatro horas.
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Vigésimo quinto. De esta manera, el Archivo Judicial realizard lLa entrega de lLos expedientes urgentes

al personal designado por Los Juzgadores, mediante el mdédulo “Salida de expedientes”, donde escaneard el cddigo
de barras de la credencial del servidor publico, para lLuego turnarle el expediente.

SALIDA DE EXPEDIENTES A OFICILIA COMUN DE PARTES =K

Folio de trabajador

Escribe el cddigo

Salida/Expediente Limpiar Datos
1D Nombre

Total: 0

Vigésimo sexto. EL servidor publico que reciba el expediente serd el responsable de su resguardo, por

Lo tanto, deberd entregarlo electrénicamente en La Oficialia Mayor del Organo Jurisdiccional correspondiente,
para que el Sistema actualice ese movimiento y se Lo descargue.

Vigésimo séptimo. Para el caso de que el Archivo Judicial se encuentre imposibilitado para remitir el
expediente mediante La opcion “Denegar”, asentard el motivo.

www.htsjpuebla.gob.mx/
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B SAJP| Inicio

<« C @ localhost 6 invitado

Arctivo [ Judicial a dice A ARCHIVO JUDICIAL ~

L SECG)

ARCHIVO JUDICIAL

Poder Judicial del Est§

@& solicitudes

B8 BandejaPendientes )
Expediente Afio  Juzgado Actor Demandado Fechade Fecha de Hora de Estatus Aceptar Denegar
L solicitudes =3 remisién solicitud solicitud

L e 0007 2021 JUZGADO SEXTO ESPECIALIZADO EN Kevin Juan 2021-05-06  2021-0528 105200  SOLICITUDEN m m
£ contestar solicitudes I = o PROCESO

& Archivo Judicial  EEEEEd 0008 2021 JUZGADO SEXTO ESPECIALIZADO EN Felipe Juan 2021-05-05  2021-0528  10:52:19 SOLICITUD EN m @
MATERIA MERCANTIL PROCESO

Administrar

Vigésimo octavo. Los Organos Jurisdiccionales en todo momento tendrdn conocimiento del estado de sus
solicitudes, Lo que podrdn verificar a través del modulo “Consulta de solicitudes™.

SistemaSEGCJ Maria del Pilar Loeza Gonzalez - Salir

@ oo CONSULTA DE SOLICITUDES

EXPEDIENTE i FECHA SOLICITUD HORA SOLICITUD ESTATUS

0001 2021-05-28 01:37:41 RECIBIDO EN OCP
0002 2021-05-28 01:37:39 EXPEDIENTE
0005 2021-05-28 01:42:35 ENVIADO
0006 2021-05-28 01:44:10 ENVIADO
0007 2 -05- 10:52:00 ENVIADO

o008 2 5 10:52:19 SOLICITUD EN PROCESO

Ademds, en el caso de negativa por parte del Archivo Judicial podrdn conocer el motivo mediante Lla
opcion “Detalles™.
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SistemaSEGCJ g B & @ 1ioria delPilar Loeza Gonzalez ~ salir

Maria del Pilar Loeza Gonz:

= DETALLES

Expediente: Aio:

0002

No se encontro el archivo fisico

Se instruye al Director de Informdtica, para que realice los actos necesarios para dar cumplimiento
a este Acuerdo, esto es, se ocupe de La habilitacidn y debido funcionamiento del Sistema.

Vigésimo noveno. Se instruye al Director de Informdtica, para que realice los actos necesarios para
dar cumplimiento a este Acuerdo, esto es, se ocupe de la habilitacion y debido funcionamiento del Sistema.

Trigésimo. Este Consejo instruye al Director General y Secretario Juridico como Los encargados de La
correcta implementacion de lLas medidas necesarias para la ejecucion de este Acuerdo.

TRANSITORIO

Unico. Este Acuerdo entrard en vigor a partir del dia primero de julio del dos mil veintiuno.
Comuniquese y Cumplase™.




